Landesverwaltung NRW

Klimaneutrale

CQ

,Einfach machen!” - Leitfaden

fir die Energiewochen 2025 in der

Landesverwaltung NRW vom 10. bis 21. November
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Wozu dieser Leitfaden?

Sie arbeiten in der Landesverwaltung —im Team oder in einer Leitungsfunktion —und méchten, dass lhre
Behorde bei den Energiewochen 2025 mitmacht? Vielleicht haben Sie schon erste Ideen oder liberlegen
gerade, wie Sie Kolleg:innen ins Boot holen? GroRartig — dann sind Sie Multiplikator:in der ,,mission E“.
Oder auf dem besten Weg, es zu werden.

Die Praxistipps, die Hinweise zu unserem Rahmenprogramm und die Checkliste dieses Leitfadens unter-
stltzen Sie dabei.

Wozu Energiewochen?

Die ,,mission E“ beruht auf einer
einfachen Erkenntnis: Energie-
bewusstes Verhalten entsteht durch
gemeinsames Tun — durch eine Form
von Schwarmintelligenz.

Dabei gilt: Einzelne konnen GroRes
bewegen. Denn jede Person ist Teil
einer Gemeinschaft. Wer etwas
verdandert, sendet Impulse —und
beeinflusst damit das groRe Ganze.
Anders gesagt: Auch der groRte

Schwarm folgt denen, die die Richtung
vorgeben. Die Energiewochen 2025 sind ein sichtbarer Héhepunkt dieser Idee:

Vom 10. bis 21. November gestalten Behorden und sonstige Landeseinrichtungen
gemeinsam mit dem Kampagnenteam der ,mission E“ eine konzertierte Aktion fiir
mehr Energieeffizienz und Klimaschutz. *

Diese Energiewochen bieten eine Plattform flir den einfachen Einstieg in die ,,mission E“ — und eine gute
Gelegenheit, bereits bestehendes Engagement zu wirdigen.

Das Ziel: gemeinsam Sichtbarkeit schaffen — und zum Vorbild fiir andere werden.

* Die Landesregierung hat sich zum Ziel gesetzt, die Landesverwaltung klimaneutral zu gestalten. Dieses
ressortlibergreifende Vorhaben umfasst verschiedene Handlungsfelder und wird durch die Geschéftsstelle
Klimaneutrale Landesverwaltung (KNLV) im Ministerium fiir Wirtschaft, Industrie, Klimaschutz und Energie des
Landes NRW gesteuert. Zu den Handlungsfeldern des Vorhabens KNLV zahlt auch die Sensibilisierung der rund
172.000 Beschiftigten des Landes mithilfe der ,,mission E“ — der Motivationskampagne flir energiebewusstes
Verhalten, die fachlich vom Kampagnenteam bei NRW.Energy4Climate (dem ,Team KNLV“) verantwortet wird.
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Was passiert in den Energiewochen?

Unter dem Motto ,Einfach machen!“ setzen Sie mit
lhren Kolleg:innen um, was flr lhre Behorde sinnvoll
und machbar ist.

Im Fokus stehen Aktionen, die den Energie- und
Ressourcenverbrauch senken und damit auch den CO,-
Ausstol’ reduzieren — vor allem durch bewussteres
Verhalten. Viele Angebote sind partizipativ angelegt:

Die Beschaftigten werden eingeladen, sich zu beteiligen
und mitzugestalten. Das fordert nicht nur wirksames Handeln, sondern starkt ganz nebenbei auch das
Wir-Geflihl — und sorgt so fir mehr Sichtbarkeit und Glaubwirdigkeit, nach innen wie nach auf3en.

So sind Sie dabei

a) , KonfektionsgroRe S“

Dieses Format ist hervorragend fiir Einsteiger:innen geeignet — oder fiir erfahrene Behérden der ,,mission
E“, die schon etwas langer nicht mehr aktiv waren. Hierfir stellen wir Ihnen zentrale digitale Angebote
zur Verflgung, die Sie einfach lokal bewerben. Diese digitalen Angebote sind im Paket ,,S“ enthalten:

e Keynote und Fachvortrage

e Texte fur Intranet-News

e ein behordenlbergreifendes Energiequiz

e Online-Seminare , Die zweite Miete senken”
in Kooperation mit der Verbraucherzentrale NRW
(mit den Schwerpunkten ,,Strom“ und ,, Warme*)

b) ,,MaBgeschneidert” —von S bis XL

Sie wollen mehr machen oder lhre Kampagne in den
Energiewochen komplett selbst gestalten? Dann ist dieses
offene Format fiir Sie geeignet. Sie wahlen aus den vom
Team KNLV empfohlenen MaRnahmen selbst aus oder
realisieren eigene Ideen — gerne auch zusammen mit lhren
Kolleg:innen. Wir beraten Sie dazu gern und stellen Ihnen
die gewiinschten Materialien aus unserem Angebot
kostenfrei zur Verfligung.
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Welche Aktionen sind moglich?

Egal, ob Sie wahrend der Energiewochen an
einem oder an mehreren Tagen aktiv werden
mochten: Sie stellen Ihre Aktion wie bei einem
Blumenstraul’ selbst zusammen — passend zu
lhren Zielgruppen, Wiinschen, Themen und
Rahmenbedingungen vor Ort. Hier die zehn
bewahrten Aktionsbereiche im Uberblick:

1. Interne Kommunikation

Schon wahrend der Vorbereitung lhrer

Aktivitaten in den Energiewochen ist die

Kommunikation im Haus das A und O fiir ein Gelingen der Kampagne in Ihrer Behdérde. Die wichtigsten
Akteur:innen sind lhre Kolleg:innen, denn sie sind der Schwarm, der die Verdanderung bringt. Nutzen Sie
darum alle verfigbaren Kommunikationskandle, um moglichst viele Beschéaftigte zu erreichen, beispiels -
weise Dienst- und Abteilungsbesprechungen oder auch Betriebsversammlungen, um personlich auf die
Energiewochen aufmerksam zu machen. Mit einer motivierenden Ansprache gewinnen Sie auch weitere
Verbiindete, die Ihre Kampagne im Rahmen der ,mission E“ mitgestalten. Wichtige Medien der internen
Kommunikation sind zudem Aushange, Rundmails und natrlich das Intranet, fir das wir lhnen zum
Beispiel Mustertexte zur Verfligung stellen.

2. Intranet-Angebote

Fur Ihre Kampagnenarbeit im Intranet halten wir Energiespartipps im Quizformat und vielfaltige Energie-

und Klimaschutz-News bereit, die Sie einfach per Copy-and-paste nutzen kénnen.

3. Digitale Anwendungen

Wahrend der Energiewochen kénnen Sie auch verschiedene Online-Tools einsetzen — flir hausinterne
Wettbewerbe und die spielerische Auseinandersetzung mit Energieeffizienz. Besonders attraktiv sind
diese Anwendungen fir den privaten Bereich, da die Beschaftigten mit ihrer Hilfe in den eigenen vier
Wanden Energieverbrdauche und Energiekosten senken konnen. Eine Auswahl digitaler Tools finden Sie
auf der Kampagnen-Website der ,mission E“. Besonders umfassend informiert und sensibilisiert werden

die Teilnehmenden des bundesweiten Forschungsprojekts KliX3, dessen Kooperationspartner wir sind.
Bewerben Sie die KliX3-Toolbox ganz einfach per Flyer und Mustertext bei Ihren Kolleg:innen.



https://www.knlv-missione.nrw/kampagne/aktivitaeten
https://www.knlv-missione.nrw/blog/kampagne/energiespartipps
https://www.knlv-missione.nrw/blog/news-zu-energiethemen
https://www.knlv-missione.nrw/blog/news-zu-energiethemen
https://www.knlv-missione.nrw/kampagne/aktivitaeten/digitale-anwendungen
https://www.knlv-missione.nrw/kampagne/aktivitaeten/digitale-anwendungen
https://www.knlv-missione.nrw/kampagne/aktivitaeten/klix3-toolbox
https://www.knlv-missione.nrw/system/files/media/document/file/20250124_flyer-einladung-klix3.pdf
https://www.knlv-missione.nrw/system/files/media/document/file/20250124_knlv_mission-e_klix3_textvorschlag.docx
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4. Aktions- und Werbemittel

Auch erhalten Sie von uns kostenfrei ansprechende missionE e I
Materialien, die Interaktion und energiebewusstes
Verhalten unterstiitzen — etwa den Tirklinkenanhanger
,Alles aus?“ oder den Aufkleber ,,Driick mich zum
Abschied!“ fiir Lichtschalter, Monitore und Kopierer.
Zudem konnen Sie Strommessgerate fir den privaten
Haushalt bei uns bestellen und an die Kolleg:innen
verleihen.

Fur eine starkere Sichtbarkeit Ihrer hausinternen
Kampagne stehen weitere Materialien zur Verfligung, wie
etwa Poster, Bingokarten, AbreiRzettel und sogar Roll-ups,
denn wir verleihen auch komplette Infostande.

Zum Feierabend

so richtig abschalten!

- > - > -
Biirogerite und abschaltbare Licht in allen Raumen Heizung

5. Veranstaltu ngen vor Ort Steckdosenleisten ausschalten.  und Fluren ausschalten.  herunterdrehen.

Gehen Sie mit Inhouse-Veranstaltungen ,,an den Puls der B S W v i sicinE e

Kolleg:innen”: Im personlichen Kontakt entfalten
Information, Beratung und Austausch eine besonders kraftvolle Wirkung. Die Energiewochen sind ein
perfekter Zeitpunkt fiir eine solche Veranstaltung —auch um Verbiindete zu gewinnen und neue Ideen fir
die ,,mission E“ nach den Energiewochen zu entwickeln. Wir unterstiitzen Sie gerne mit der Ausstattung
fur einen Infostand und Ideen fiir Inhalte und Formate.

6. Wettbewerbe

Spielen bringt Leichtigkeit und sorgt flir Flow-Momente. Gutgemachte Wettbewerbe, in denen das
spielerische Lernen im Vordergrund steht, schaffen positives Erleben und haben eine aktivierende
Wirkung. Viele Behdrden haben es bereits vorgemacht, etwa mit ,Stromsparer:in des Jahres”, einem
Fotowettbewerb oder Bingokarten. Darum kénnen wir lhnen nicht nur Ideen, sondern auch Materialien
flir die Durchfiihrung von Wettbewerben anbieten. Ein besonderes Schmanker| wird es landesweit auf
jeden Fall geben: unser behérdentibergreifendes Energiequiz.

7. Aus- und Weiterbildung

Vor den Energiewochen kénnen Multiplikator:innen wie Sie und lhre Mitstreiter:innen in Crashkursen,
Seminaren und Workshops ihr Wissen auffrischen und erweitern. Nutzen Sie die Zeit vor den Energie-

wochen also gerne fir Ihre eigene kompakte und fundierte Weiterbildung: Im Angebot haben wir zum
Beispiel zwei einstiindige Crashkurse, einen Workshop zu Aktionen vor Ort und ein energiefachliches
Kompakt-Webinar. Alle Veranstaltungen konnen Sie direkt beim Kampagnenteam buchen.

Und wahrend der Energiewochen werden wir taglich fiir alle Beschaftigten das digitale Kurzseminar ,,Die
zweite Miete senken” anbieten, einmal mit dem Schwerpunkt ,,Strom” und einmal mit dem Schwerpunkt
,SWarme“.


https://www.knlv-missione.nrw/kampagne/aktivitaeten/aktions-und-werbemittel
https://www.knlv-missione.nrw/kampagne/aktivitaeten/veranstaltungen-vor-ort
https://www.knlv-missione.nrw/kalender
https://www.knlv-missione.nrw/kalender
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8. Organisatorische MalBnahmen

Sie kénnen die Energiewochen auch dazu nutzen, schon langer geplante organisatorische MalRnahmen
anzustoRen, die vor allem langfristig Wirkung entfalten. Ob Betriebsoptimierung, Einflhrung eines
Energiecontrollings oder der Einstieg in einen Kontinuierlichen Verbesserungsprozess (KVP) — die zwei
Wochen im November sind perfekt geeignet, um lhre Kolleg:innen dariber zu informieren und hierbei mit
auf die Reise zu nehmen.

9. Technische MalRhahmen

Direkte Einsparungen erzielen Sie auch mit der
Umsetzung technischer MaRnahmen wie dem
Einbau abschaltbarer Steckdosenleisten, der
energiesparenden Konfiguration von PC-
Einstellungen oder der Nacht- und Wochenend-
absenkung der Heizung. Die Energiewochen
bieten den passenden Anlass, damit zu beginnen
und alle Beschaftigten ins Boot zu holen.

10. Externe Offentlichkeitsarbeit

,Tue Gutes, und rede dariiber!“ — Nutzen Sie den positiven Anlass der Energiewochen auch fir lhre
AuRRenkommunikation. Sie kdnnen Uber lhre Social-Media-Kandle und ihre Website, aber auch in
klassischen Formaten wie Pressemitteilungen liber Ihre Kampagnenaktivitaten berichten. Wir selber
werden ebenfalls kraftig die Werbetrommel riihren, intern wie extern.

Denn das Ziel der Energiewochen ist es, gemeinsam Sichtbarkeit zu schaffen —
um auch auBerhalb der Landesverwaltung zum Vorbild fiir andere zu werden.
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Rahmenprogramm

Um es lhnen moglichst leicht zu machen, sich mit Ihrer Behdrde an den Energiewochen zu beteiligen,
haben wir fiir den Zeitraum 10.-21. November ein Rahmenprogramm zusammengestellt. Dieses
Programm enthalt auch die Angebote der bereits erwdhnten ,, KonfektionsgroRe S“: zentrale digitale
Angebote, die Sie einfach lokal bewerben.

Die beiden folgenden Wocheniibersichten zeigen, was wir wann anbieten — fiir alle Beschaftigten der
Landesverwaltung (in Blau) oder nur fiir die Multiplikator:innen (in Tirkis). Diese Ubersichten sollen es
Ihnen ermdglichen, Ihre eigenen Aktivitaten frihzeitig mit dem zentralen Programm zu koordinieren:

Unsere Hauptaktionszeiten sind 10:00, 12:00 und 14:00 Uhr.

e Neben einem Auftakt-Meeting, einer Wochenreflexion und einem Abschluss-Meeting bieten wir

den Multiplikator:innen 5 Texte fir News im Behorden-Intranet an.

e Jede News widmet sich einem Thema, zu dem am jeweiligen Folgetag ein Thementag geplant ist.

e Ein Energiequiz und der Wettbewerb ,Von wann stammt die dlteste Mail, die Sie wahrend der

Energiewochen endglltig geloscht haben?” laufen Uber fast den gesamten Aktionszeitraum.

e AuRerdem findet fur die Beschaftigten taglich mindestens ein Kurzseminar , Die zweite Miete

senken” statt, an jedem zweiten Tag planen wir einen Fachvortrag bzw. eine Podiumsdiskussion.

e . Call for papers”: Wenn Sie Expertin oder Experte in einem KNLV-relevanten Thema sind und

einen Fachvortrag halten mochten, melden Sie sich gern bei uns!

blau: Angebote fir alle Beschaftigten | tiirkis: Angebote fir die Multiplikator:innen

Energiewoche vom 10.-14. November

Uhrzeit

Mo, 10.11.
Auftakt

Di, 11.11.
Tag des E-
Mail-Loschens

Do, 13.11.
Tag der
,Auszeit”

Fr, 14.11.
Zwischen-

bilanz

800 AUftakt_ Wettbewerb mEsafssmEssEEEEEEEEEEEEsEEEEEEfEsEEEEsEEEEEsEsssEsEssEsdEsEssEEEEssEsEEnEEn »
meeting ,Alteste Mail”

9:00

10:00 Auftakt Webinar Webinar Webinar Webinar
inkl. Keynote Warmepumpe [ Strom Warmepumpe | Strom

11:00 Start des
Energiequiz’ .................................................................................................. [

12:00 ggf. Presse- Fachvortrag Fachvortrag Wochen-
mitteilung (N.N.) (N.N.) reflexion

13:00 Intranet-News Intranet-News Intranet-News
1 (fur 11.11.) 2 (fur 13.11.) 3 (far 17.11.)

14:00 Webinar Webinar Webinar Webinar Webinar
Warme Strom Warme Strom Warme
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Mo, 17.11. Di, 18.11. Mi, 19.11. Do, 20.11. Fr, 21.11.
Uhrzeit Tag der Tag der Tag der Bot-
Frischluft CO,-Bilanz schafter:innen
8:00 Wettbewerb Wettbewerb
Alteste Majl« [ s ',,Alteste st
9:00 »Werden Sie
Testimonial!”
10:00 Webinar Webinar Webinar Webinar Webinar
Warme Strom Warme Strom Warme
11:00 o Ende des
Energiequiz  sfeesssrrrrrmmmmsssssnnnntbonnnnsssnnnnnnenns L . .
Energiequiz’
12:00 Podiums- Fachvortrag Fachvortrag
diskussion (N.N.) (N.N.)
13:00 Intranet-News Intranet-News | Abschluss inkl.
4 (fur 19.11.) 5 (fur 21.11.) Siegerehrung
14:00 Webinar Webinar Webinar Webinar Abschluss-
Strom Warmepumpe | Strom Warmepumpe [ meeting
Checkliste

Sie moéchten sich friihzeitig auf die Energiewochen vorbereiten und vielleicht auch eigene Aktionen
starten? Super! Unsere Checkliste hilft Ihnen dabei, Thre Kampagne im Haus gut zu planen und durch-
zufiihren. Die folgende Tabelle ermoglicht es Ihnen, auch im laufenden Prozess jederzeit zu sehen, wie
der Stand der Dinge gerade ist.

Was? Wie? besprochen in Arbeit erledigt

Zielfindung  Reflexion (allein/in der Gruppe):

e Was soll nach den Energiewochen
anders sein?

e Welche Themen wollen wir
aufgreifen/bespielen? (Strom,
Warme, Mobilitat, Klimaschutz ...)

e Inwelchen Bereichen wollen wir
konkret das Nutzerverhalten
verbessern? (Standby-Verbrauche,
Heizen und Liiften, OPNV-Nutzung)

e Wo benétigen wir mehr Wissen und
Know-how? (Kampagnenplanung,
Nutzersensibilisierung, energie-
fachliche Fragen wie Einspar-
potenziale in Biiro und Haushalt ...)

8


https://www.knlv-missione.nrw/kampagne/testimonials
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Informations-
sammlung

Verbindlichkeit

Zusage

Kampagnen-
planung

Website gecheckt

Leitfaden gelesen
Einflhrungsveranstaltung besucht
Kontakt mit Team KNLV gesucht
Legitimierung im Haus eingeholt

Unterstitzung durch Kolleg:innen fir ein
Multiplikator:innen-Team gewonnen

Absichtserklarung eingereicht

Definition der Zielgruppe

e Wen genau wollen wir mit der
Kampagne ansprechen?

e  Was gilt es bei dieser Zielgruppe zu
bericksichtigen?

e Was wollen wir bei/mit der
Zielgruppe erreichen?

Know-how-Aufbau und Vernetzung

e Crashkurse , Nutzersensibilisierung”
und ,,Kampagnenplanung” belegen

e flir den Workshop , Aktionen vor
Ort“ anmelden

e am energiefachlichen Kompakt-
Webinar teilnehmen

e das virtuelle monatliche Café
,Pionier” der Behorden besuchen
e Kompendium der ,mission E“

bestellen

Ort der Aktivitdten kldren (vor Ort/online/
hybrid)
Aktionsplan (Zeitraum der Kampagne)

e Was setzen wir in der Kampagne
wann um?

e Was machen wir an welchen
Tagen?
Zeit- und Aufgabenplan (Vorbereitung/
Durchfihrung/Nachbereitung)
e Wer macht was bis wann?
e  Wer unterstitzt uns zusdtzlich?

e  Was brauchen wir noch?

mission

Energiewochen


https://www.knlv-missione.nrw/
https://www.knlv-missione.nrw/system/files/media/document/file/missione_energiewochen_2025_absichtserklaerung.pdf
https://www.knlv-missione.nrw/kalender
https://forms.office.com/e/E8etY2sDkr
https://forms.office.com/e/E8etY2sDkr
https://www.knlv-missione.nrw/blog/kampagne/kompendium
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Zeitbudget klaren

e  Wie viel Zeit benétigt das Team fur
die Vorbereitung, Umsetzung und
Nachbereitung?

e Haben wir diese Zeit?
weitere benétigte Kolleg:innen/Abteilungen

einbinden (z.B. Liegenschafts-/Geb3ude-
management, OA)

finanzielles Budget kldaren (nur bei Aktionen,
die das Kampagnenteam der ,,mission E“
nicht anbietet, denn die sind alle kostenfrei)

Beratung vom Kampagnenteam einholen

Infrastruktur  Logo und Materialien der ,,mission E“
bestellen

weitere Materialien entwickeln, bestellen ...
Riume buchen/blocken

Kommunikationskanale vorbereiten
(z.B. einen Bereich im Intranet einrichten)

,Einfach machen!“ — wir wiirden uns freuen, wenn auch lhre Behorde bei den
Energiewochen dabei ist. Wir sind jederzeit gerne fiir Sie da, zum Beispiel mit
verschiedenen Veranstaltungsangeboten im Vorfeld.

Sprechen Sie uns gerne an!

das Kampagnenteam der ,,mission E“
Judith Geusen | Tom Kiister | Lea Lamprecht | Eva Marx | Rocco Rossinelli
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https://www.knlv-missione.nrw/kontakt
https://www.knlv-missione.nrw/kampagne/aktivitaeten/aktions-und-werbemittel
https://www.knlv-missione.nrw/kalender

